
SPECJALISTA W DZIALE ORGANIZACJI PRACY 

ARTYSTYCZNEJ  

 
Miejsce pracy: Warszawa 

 
 

OPIS STANOWISKA: 

Do obowiązków osoby zatrudnionej na stanowisku specjalisty będzie należało: 
• zgłaszanie pozycji repertuarowych do Stowarzyszenia Związku Autorów                                         

i Kompozytorów Scenicznych (ZAIKS), uaktualnianie umów tantiemowych  
i licencyjnych, pozyskiwanie praw do muzyki, realizowanie innych obowiązków  

      związanych z prawami autorskimi; 
•  opracowywanie i sporządzanie harmonogramów pracy artystów; 
• sporządzanie wykazów obsad Zespołu Artystycznego w poszczególnych  
      wydarzeniach artystycznych Opery; 
• prowadzenie ewidencji zajęć artystów; 
• prowadzenie spraw i przygotowywanie umów dla artystów krajowych oraz  
      zagranicznych; 
• wykonywanie wszelkich dodatkowych czynności, które zapewnią poprawne  
      działanie działu OPA oraz realizację projektów zleconych przez przełożonego 

 

WYMAGANIA: 

• wykształcenia wyższego, 
• doświadczenia zawodowego -  co najmniej 3 lata  w instytucji kultury o profilu  
      muzycznym; 
• opanowania , odporności na stres, samodyscypliny; 
      umiejętności współpracy; 
• systematyczności i wysokiego stopnia zorganizowania; 
• dyspozycyjności; 
• znajomości języka angielskiego w stopniu komunikatywnym; 
• biegłej obsługi narzędzi MS Office 

 

OFERUJEMY: 

• zatrudnienie na czas próbny w formie umowy o współpracę / umowę o pracę 

• atrakcyjne wynagrodzenie 

• narzędzia niezbędne do pracy 

• dopłaty do wypoczynku pracownika i jego rodziny 

• świadczenia świąteczne dwa razy w roku 

• udział w innowacyjnych projektach 

• możliwość poszerzenia kwalifikacji i dalszego rozwoju 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

• CV 

• list motywacyjny 



WARUNKI APLIKOWANIA: 
  

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie listu motywacyjnego i CV aplikacji  z tytułem:   
SPECJALISTA W DZIALE ORGANIZACJI PRACY ARTYSTYCZNEJ  
na adres: rekrutacja@operakameralna.pl  

W aplikacji prosimy o zamieszczenie klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb 

niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)." 

Warszawska Opera Kameralna w procesie rekrutacji zastrzega sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. 

 


